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1. Обшцие положения

i,1 . I]ас,гоящая политиIса обработки персональных данных МКОУ <Перемышльская
СОIIЬ) (:lалее,- Политика) определяет tlели обработки персональных данных.
категории и перечень обрабатываемых персональных данных, категории субъектов,
персонаJIьFIые данные Itоторых обрабатываются, способы, сроки их обработки и
хранения, порядок уничтояtения персонаJIьных данных при дости)Itении целей их
обработки или при наступлении иных законных оснований в МКОУ кПеремышльская
СОШ) (дапее - Школа).

1,2. Лока.rrьные нормативные акты и иные документы, регламентирующие обработку
персональных данных в Школе, разрабатываются с учетом полотtений Политики.

1,3. lJействие Политики распространяется на персонацьные данные, которые IIIкола
обрабатывае,г с испоJIьзованием и без использования средств автоматизации.

1.4. ts | Iо..lитике исполь]уются сJlедуlощие понятия:

. IlерСональные данные - любая информаrlия, относящаяся прямо или косвенно
, i( опре;еленному или определяемому физическому лицу (субъекту

tIерсонаlльных данньiх);
. персональные данные. разрешенные субъектом персонаJIьных данных для

расIIространения, * персональные данные, доступ неограниченного круга лиц
к которым предоставлен.субъектом персональных данных путем дачи
согJtасия на обработку rIерсональных данных, разрешенных субъектом
IiерсонаЛыIых Данных ДЛя распросТранения В ПоряДке, преДУсМоТренноМ
Федера"чьным законом от 2,7 .07,200б NЪ 152-ФЗ (далее - Закон);



. оператор персональных щ&Ilных (оператор) - LLIrcoлa - юридическое лицо,
са]\,Iостоя,геJIьно или совместно с другими лицами организующее и (или)
ос.у tцествляIоIцее обработку персональн ых данных, определяюrцее цели
обработки персо}lсl,тьньгх данIIых, состав персопаJIьных данных, подлежащих
обработке. действия (оrrерациtr), совершаемые с персональными данIIыми;

. обработка lIерсональtIых даFIных - /]ействие (операция) или совокупностI)
д(ействий (операций) с тlерсональными.цаFIнLIN,{и с использованием и без

исllоJIьзоваI{ия средств автоматизации, вкJIючая сбор, запись,
систематизаIlиtо, накогIJ]еFIие, хранение, уточнение (обновление, изменение),
и звлечение, использование, lтередачу (распространение, предоставление,
доступ), обезличивание, блокирование, удаление, уничто}Itение;

. ав,fоматизированная обработка персональных данных - обработка
персональных данных с помощыо средств вычислительной техники;

о рilспростраI]ение персональных данных - действия, направленные на

раскрытие персонаГIьных /fанных неопредеJIенному кругу лиц;
. предоставлеI]ие персональных данных - действия, направленные на раскрытие

персоF{а,r]ьных данных определенному лицу или определенному кругу лиц;
. блокироваIIие персональных данных - временное прекращение обработки

tIерсоIlаJIьных даItных (за исклIочениеN{ сJIучаев, если обработка необходима
для утоLIнения персональных данных);

. \llIичто){tение персона_гiь}lых /1анных - действия, в результате которых
с,I,анови,l,ся неl]озN4о)кIIьjм I]осстановить содержание персонаJlьных данIlых в

информаllионной системе персональных данных и (или) в результате которых
уItичl,о)Itаются материальl{ые носители персональных данных;

. обезли.lивание персональFIых данных - действия, в результате которых
станов}Iтся невозмояtным без использования llополнительной информации
определить IIринадле>ttность персональных данных конкретному субъекту
Ilерсональных данных;

. информаlIионная система персональных данных - совокупность
солержащихся в базах данных персональных данныi и обеспечивающих их
обработку информационных технологий и технических средств;

о трапсграниLIная передача персонапьных данных - передача персонаJIьных

даFrных FIa территорию иностранного государства органу власти
иностранного государства. иностранному физическому лицу или
иностранному r-ори/]ическому лицу.

1.5. ШкоrIа как опера,l,ор IIерсональных дан}Iых обязана:

1.5.1 . Соб;Iюдать конфиденциаJIьность персональных данных, а именно не

распространять персональнь]е /1анные и не передавать их третьим лицам без согласия
субъекта персональных данных или его законного представителяr если иное не
предусN,rотрено закоI{одательством.

1.5.2. Обеспечить субъектам персональных данных, их законным представителям
возмо)Itносl,iэ озн?комления с документами и материалами, содержащими их
персональF]ые данные, если иное не предусмотрено законодательством.

1.5.З. Разъяснять субъектам персоfiальных данных, их законным представителям
юридические последствия оl,каза предоставить IIерсонаJIьные данные.



1.5.4. Блокировать или удалять неправомерно обрабатываемые, неточные
llерсональные даI{ные либо обеспечить их блокирование или удаление.

i.5.5, Прекратить обработку и униtIтожить иJlи обезли.rить персональные да}Iные либо
oбectte.ll,tTb прекращение обработI(и и уничто}Itение иJlи обезличивание персонаJIьных
даIlFIых прLI дости}кении tlели их обработки.

1.5.6. 11рекратить обработку персональных данных иJIи обеспечить прекраrцение
обрабо,rки персональных данных в случае отзыва субъектом персональных данных
согласия на обработку его персональных данных, если иное не предусмотрено
договором, стороной которого, выгодоприобретателем или поручителем по которому
является субъект персональных данных, или иным соглашением между Школой и
субъектом персональных данных.

1.5.7. 11ринимать меры, необходимые и достаточные для обесгlечения выполнения
обязанностей, предчсмотренных Законом и принятыми в соответствии с ним
нормати]]ными правовыми актами.

1,6. LIlKo;ra вправе:

1.6.1. Самостоятельно определять состав и перечень мер, необходимых и достаточных
ДЛЯ Обесгlечения вылолнения обязанностеЙ, предусмотренных Законом и Ilринятыми в
СООтветс'гвии с ним норN,Iативными правовыми актами, если иное не предусмотрено
законодательством о персональных данных,

1.6.2, Использовать персональные данные субъектов персональных данных без их
согласия ts случаях, предусмотренных законодательством.

1.б.3. ПРелОСтавлять персональные данные субъектов персонаJ,rьных данных,Ipетьим
лицам в случаях, предусмотреr{нь,lх законодательством.

1.6.4. ГIоручить обработку персональных данных другому лицу с согласия субъекта
персональных данных, если иное не предусмотрено федеральным законом, на
основании закJIIочаемого с этим JIицом договора. Лицо, осуtцествJIяющее обработку
ПеРСОнаIьных /iанньж по поручениIо Школы, обязано соблюдать принципы и правила
обрабо,гки персональных данных, предусмотренные Законом, соблюдать
кон(lиденциаJIьность персоналыiых ланных, принимать необходимые меры,
наI]равленные на обесгtечение выполнения обязанностей, предусмотренных Законом.

1.7. Работrrики, совершеннолетние учащиеся, родители несовершеннолетiтих
учащихся, иные субъекты персональных данных (лалее - субъекты персональных
данньш) обязаны:

1.7.1. В слYчаях, llредусмотренных законодательством, предоставлять LIIколе
лостоlJерl I ые персо[lап ьн ые лан н ые.

1.7.2. При изменении персонаrtьных данных, обнару>ttении ошибок или неточностей в
них незамедлительно сообщать об этом Школе.



1 .8.1 . Получать ин(lормациIо, касаIоtцуюся обработки своих персональных данных,
кроме сJiучаев, когда такой дос1уп ограничен федеральными законами.

1.8.2. 'Гребовать от LIIколы уточнить перQональные данные, блокировать их или

уi]ичто}киТь, есJтИ персоналЬные данные явлrIIотся непоJIныМи, устаревшиN{и,
FIетоI{ными, незаконно полученными или не являются необходимыми для заявленной

цели обработки.

1 .8,З. !ополнить персонаJIьные данные оценочного характера заявлением,
выражающим собстве}Iную точку зрения.

1.8,4. Обжаловать действия или бездействие Школы в уIIолномоченном органе по

защите прав субъектов персональных данных или в судебном порядке.

2. ПравовLtе основания обработки персональных данных

2. i. IIравовыми основаниями обработItи персональных данных в Школе явJIяIотся

устав и нормативные праRовые акты, для исполнения 1(оторых и в соответствии с

которт,Iми Школа осуIцествляет обработку персональных данных, в том LIисле:

. Трудовой кодекс, иные ]:Iормативные правовые акты, содержашие нормы
трудового права;

. Бrодхtетный кодекс;

. Налоговый кодекс;

. Гражданский кодекс;

. Семейный кодекс;

. Федеральный зако}{ от 29.\2.2012 м 273-ФЗ <об образовании в Российской
Федерации) и принятые в соответствии с ним нормативные правовые акты;

. социаrIьное, Irенсионное и страховое законодательство Российской
Федерации;

о зоконодательство в сфере безопасности, в том числе антитеррористической
заIrIищенносl,и.

2.2. Правовыми основаниями обработки персоFIальных данных в Школе также
являIотся договоры с физическими лицами. заявления (согласия, доверенности)
учащихся и родителей (законных представителей) несовершеннолетних учащихся,
согласия на обработку персональных данных.

3. Llели обработки персональных данных, их категории и перечень, категории
субъектов, персональные данные которых обрабатываются, споСобы, сроки их

обработки и хранения, порядок уничтожения персональных данных

1. I|ель обработки: орга[Iизация образовательпой деятельности по
образовательпым программам начального обшдего, основного обЦего и среднего
общего образования, дополнительным обшеобразовательным программам

Ка,гегории

данных
Персональные данные Специальные

данные

Перечень . (lами:tия, имя, отчество; Сведения о состоянии здоровья



пол;
гражданс,гво;
/]ата и IvIecTo рождения;
изображение (фотографияt,

видео);
паспортные данные;
адрес регистрации по месту

жительства;
адрес фактического
проживания;
контактные данные;
индивидуальный HoN{ep

налогоплательщика]
, страховой номер

индивидуального JIицевого

счета (СНИЛС);
l сведеItия об успеваемости

обучаtошlегося и другие
сведения, образуюпlиеся в

процессе реализации
образовательной программы;

r ИныО ITеРСОНаЛЬНЫе ДаННЫе,

предоставляемые

физическими лицами,
tlеобходимые для
заключения и испоJIнени,I

договоров, исполнения норм

законодатеJIьства в сфере

образования

ОбччаюшIиеся, их родители (законные представители)
Категории
субъектов

Автоматизированная обработка и без средств автоматизации, в том

числе:

. получение персональных данных в устной и письменной

форме непосредственно от субъектов персонаJIьных данных;

оВНеСоНИяПерсонаЛЬныхДанныхВ}кУрналы'реесТрыи
информачионные системы и документы ТТТколы,

Способы
обработки

в течение срока реализации образовательной программы

В те.lение срока,
типа докумеIIта,

установленного номенклатурой дел в зависи1\Iости от

в котором содер}катся персональFIые данные

В соответс,Iвии с 11орялком уничто}Itения и обезличивания

персональных даFIных LIfколы в зависимости от типа носителя
Порялок
унич,го}Itения



IIерсоFIацьных данных

2. L{ель обработки: выпоJIrIения функций и полномочий работодат,еля втруlIовых
отноIпениях, в том чисJIе обязанrrостей по охране т,рудца

Категории
данных

Персональные данные Сrrециальные
персональные
данные

Биометрические
персонаJlьные
данные

I Iеречень
данных

фамилия, имя, отчество;
пол;
гражланство;
дата и место рождения;
изображение (фотография);
паслортные данные;
адрес регистраrIии по месту
жительства;
адрес фактичестсого
проживания;
контактные данные;
индивидуальный номер
налогопJIательlцика;
страховой номер
индиtsидуального лицевого
счета (СНИЛС);
сведения об образов ании,
квалификации,
профессиона.llьной
поlll,отовке и IIовышении
квалификаllии;

сепцейное полохtение,
}Iаличие детей. родственFIые
сl]язи;

сведениrI о трудовой
деятельности, в том числе
наличие лоощрений,
награждений и (или)
дисциплинарных взысканий ;

данные о регистрации брака;
свеления о воинском учете;
сведеl]ия об инвалидности;
све/Iения об удерrкании
аJIиментов;
сведеIlия о доходе с
предыду tцего места работы;
иные персоIiальные данные,
предос,гавJrяемые

работниками в соответствии
с требованиями трудового
законодатеJlьства

Сведения
состоянии
здоровья

Изображение

фото и
видеозаписи,
полученных с
камер
наблюдения



Категории
счбт,ектов

Работники, кандидаты на работу (соискатели)

Способы
обработки

Автоматизированная обработка и без срелств автоматизации, в,tом
числе:

. получение персональных данных в устной и письменной

форме непосредственно от субъектов персональных данных;
. Внесения персонаjIьных Данных В }курrrалы, реестры и

информационные системы и локументы Школы

Сроки
обрабо,r,ки

в те.rение срока действия трудового договора. Для rtандидатов -
течение срока, необходимого для рассмотрения кандидатуры и
закJIIочен иrI трудlового договора

в

Сроки
хранения

В Te,letttae срока, установленного но\,,Iенклатурой дел в зависимос,tи
типа локумеI{та, в которо\,{ содержатся персональные данные, ]] том
числе в составе личных лел - 50 лет

от

ГIорядок

уI{ичто)Itения

В соответствии с ГIорядком уничто}кения и обезличивания
rrерсоналы{I)Iх данных Школы в зависимости от типа носителя
персональных даFIных

3. Щель обработки: реализация гражданско-правовых договоров, стороной,
выгоllоприобретателем илlI получателем которых является IIIкола

Категории
ланI{ых

ПерсональFIые /1анЕIые

Перечегtь
данных

. фамизtия, имя, отчество,
о п&спортные ланные;
. адрес регистраI]ии и (или) факти.rеского про}кивания;
. конТакТIIые Да}{нЫе,
. индивидуальный номер налогоплательщика;
. номер расчетного счета;
. номер банковской карты;
. иные персонаJIьные данные, предоставляемые физическими

лицами, необходимые для заключения и исполнения
договоров

Категории
субъектов

Контрагенты, партнеры, стороны договора

Сttособы
обрабо,гки

Автоматизированная обработка и без средств автоматизации, в том
числе:

. поJIучение персонатrьных данных в устной и письменной
форме непосредственно от субъектов персональных ланных;

. Внесения FIерсоIIаЛЬI]ЬТХ Данных В жУрнаЛы, реесТры и
информационные системы и документы ТТТцgл51

l



Сроки
обработки

В течение срока, необходимого для исполнения заключеI{ного договора

Сроки
хра}{ения

В течение срока, установлеI{ного номенкJIатурой дел в зависимости от
типа документа, в ItoTopoМ аодер}катся персоFIальные данные

Порядок
уничтожения

В соответствиI{ с Порядком уничтожения и обезличивания
персоI{аJIьных ланных LLIколы в зависимости от типа носителя
llерсоналыILIх даншых

4. L{c.rlb об рабо,гltи : обесrrе.I ение безо пасtIости

Категории
данных

Персональные данные

Перечень
данных

фами.lтия, имя, отчество;
паспортFtые данные;
адрес регистрации и (или)
контактI{ые данные

фактического проживания;

Категории
субъектов

посетители Школы

Способы
обрабо,гки

АвтоматизироваIIная обработка и без средств автоматизации, в том
чисJIе:

. получение персоFIальных данных в устной и письменной

форме непосредственно от субъектов персонfuтьных данных;
. внесения персональных данных в }ItурнаJты, реестры и

информационные системы и документы Школы

Сроки
обработки

В течение периода нахождения посетителя на территории Школы

Сроrtи
хранения

В течение срока, установленного номенклатурой дел в зависимости от
типа документа, в котором содержатся персонаJIьные данные, в том
числе минимум 30 дней в отношении записей камер видеонаблюдения

11оря;lок

уничтожения
В соответствии с Порядком уничтожения и обезличива[Iия
персональньж данньж Школы в зависимости от типа носителя
IIерсоFlальных данных

;{. Условия обработки персондлIrIIых дАнных

4.1. tl]кола осуществляет сбор, запись, систематизацию, накопление. хранение,
уточнеFlие (обновление, изменение), извлечение, использование, передачу
(распространение, предоставление, доступ), обезличиваIIие, блокироваIIие, удаление и

уничтожение персонашьных да}IIlых в соответствии с законодательством о
персональных данных и локальЕыми нормативными актами IТIколы.



4.2. i]се персоFIаJIы{ые данIIые Школа получает от субт,екта персоIIальных данных, а в

случаях, когда субъеtст персональных данных FIесовершеннолетний, - от его родителей
(законных представителей).

4.З. 11олучение о обработку персональных данных, разрешенных субъектом
t{ерсоI{аJILных данных для распростране}{ия, lllKoila осуществJIяет с соблюдением
,tаIlрегоlJ и усJlоl}ий. прелУсмотреllных Закоlltlм.

,1.4. LI]кола обраба,гывает персоl]альные данные:

. без использования средств автоматизации;

. с использованием средств автоматизации в програмп{ах и информационных
систеN{ах: кЭлектронный rкурнал и дневник), ФГИС <Моя школа).

Храttение псрсональlIых данных:

4.5.1. LI[tсола храниТ персоналЬные даннЫе в течение срока, необходимого для

достижения целей их обработки, а документы, содер}кащие персональные данные, - в

течение срока хранения документов. предусмотренного но\,Iенклатурой дел, с учетом
архивных cpoltoB хране}Iия.

4.5.2. 11ерсогtсt пьt{ые данные. зафиксированные на бумажных носитеJIях, хранятся в

запираемых tttкафах либо в заIlираемых помещениях, доступ к которым ограничен.

4.5.З. Персонапьные данные, обрабатываемые с использованием средств
автомати:]ациL1, храIIятся в таком порядке и на условиях, чтобы исключить
неправоI\{ернr,tй или случайный доступ к ним, уничто}Itение, изменение, блокирование,
коtlироваFIие, предос],авление, распространение персональных данIIых, а ТаКже иные

неправомерtlые дейст]]ия в отIlоtшении персональных данньж.

4.б. Jlица, отRе1ственные за обработкУ персоналЬных данньж в Школе, прекращают их

обрабатыlзать в следующих слуLIаях:

о щостигIIу,гы цели обработки персональных данных;
. истек срок дейстI]ия согласияна обработку персоFIа]rьных /]анных;
. о,гозвано согласие tta обрабо,гку персональньж даннь]х;
. обработка персонit:lыIых даI{ных неправомерна.

4.7. i Iереда{{а персо}tальных данных:

4.1 .1 . Школа обеспечивает конфиденциальность персональных данных.

4.7..2. Школа передает персональные даI{ные третьим лицам в следуюших случаях:

о субъект rrерсоl{альных данньш дал согласие на передачу своих данных,
. передать данные необходимо в соответствии с требованиями законодательства

в paN{Kax установленной процедуры.

4.] .З. Школа не осупlествляет трансграничную передачу персональных данных.



5. Актуа.llизация, исправ.пе[Iие, улалеIIие и уничтожеIIие персонаJIьIlых дапных,
ответы на запрOсы субъектов персональных даIIных

5.1 . В случае предоставJIения субъектом персонаJIы{ых данных, его законным
пре/]ставителеп,t (lактов о }Iеполных, )/старевlllих, недостоверных иJIи незаконно
lloлyr{eнHLIх ItерсонаJIьных даFtных Школа актуализирует, исправляет, б:lокирует,

удаляет I{ли уничто}кает их и уведомJIяет о своих действиях субъекта персонаrIьных
данных.

5.2. При дости}Itении целей обработки персональных данных, а такяtе в случае отзьва
субъектом персональных данных согласия на обработку персональных данных
персонLтIьные данные подлежат уничто)Itению, если иное не предусмотрено договором,
стороной, получателем (выгодоприобретателем) по которому является субъект
персонаJILных данных.

5.З. Уничто)Itение документов (носителей), содерхtащих персональные данные,
производится в соответствии с ГIорядком уничтоженияи обезличивания персон€IJ,ILных

даннь]х LIIколы в зависимосl,и от типа носителя персонaLтьных данных, в том числе
путем измеJIы{ения шредере. стирания или форматирования электроFIного носителя.

5.7. ГIо запросу субъекта персональных данных или его законного представителя
Школа сообшlает ему информацию об обработке персональных данных субъекта в
сроки и в порядке, установленном Законом.


